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PRESENTACIÓN.

Con el objetivo de buscar alternativas que faciliten el ejercicio del voto y agilicen los 
procedimientos a cargo del  Instituto Morelense de Procesos Electorales y Participa-
ción Ciudadana, se dio a la tarea de adoptar el uso de tecnologías.

Por ello, desde 2024 se han llevado a cabo distintas actividades con el propósito de 
desarrollar un prototipo de Urna electrónica teniendo como objetivo que sea una 
opción viable para la recepción de la votación en los ejercicios democráticos a cargo 
de este Instituto.

Estos trabajos suponen la puesta en marcha de los esfuerzos de las distintas áreas 
del Instituto, desde nuestro máximo órgano de dirección conformado por las y los 
Consejeros Estatales Electorales, y particularmente la Comisión Ejecutiva de Organi-
zación y Partidos Políticos.

Por cuanto, a la parte operativa, los trabajos han sido ejecutados por dos áreas 
específicas, la Dirección Ejecutiva de Organización y Partidos Políticos y la Unidad 
Técnica de Servicios de Informática y Comunicación, áreas que durante los procesos 
electorales deben caminar juntas.

Pues a través de su trabajo en conjunto ha sido posible, implementar los sistemas 
que permiten el registro de las personas aspirantes a conformar los distintos Con-
sejos Distritales y Municipales, el registro de candidaturas por el sistema de parti-
dos y las candidaturas independientes, así como el sistema de cómputo.

Estos desarrollos informáticos han permitido darles certeza a los procedimientos 
electorales a cargo de este instituto, convirtiéndose en verdaderas soluciones para 
la ciudadanía, así como las y los funcionarios de este instituto.

Este trabajo de desarrollo de la urna electrónica se suma a los esfuerzos por adoptar 
los distintos avances tecnológicos y ponerlo al servicio de la ciudadanía Morelense.

Es por ello que este manual cobra especial relevancia pues con este podrás ayudar 
al instituto a seguir fortaleciendo el presente proyecto y dotarlo de la experiencia 
que adquieras al momento de utilizarla por primera vez.

Tu participación es importante para incorporar esta 
tecnología en próximas elecciones.
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1. Conoce la Urna Electrónica.

1.1 Conoce la Urna electrónica desarrollada por el IMPEPAC.

La urna Electrónica es un dispositivo a través del cual la ciudadanía puede votar se-
ñalando en una pantalla la opción de su preferencia, ya sea en formato de planillas 
o de preguntas, en ejercicios de la ciudadanía como elecciones estudiantiles, con-
sultas sobre algún tema de interés o simplemente para dar tu opinión.

En este caso utilizarás el segundo prototipo funcional de la Urna Electrónica desa-
rrollada por el IMPEPAC, mismo que ha sido producto de largas horas de trabajo por 
parte de nuestro personal.

Este dispositivo permite a las personas que organizan algún ejercicio una configu-
ración flexible para adaptarlo a las necesidades del ejercicio que tiene que desarro-
llarse.

Asimismo, permite a la o el votante corroborar el sentido de su elección antes de 
emitirlo y después revisar que se haya registrado correctamente mediante un “tes-
tigo del voto”, impreso en papel por la propia urna, que muestra la opción seleccio-
nada en la boleta digital y permite revisar que el voto quedó registrado conforme a 
su elección.
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La Urna Electrónica permite obtener de manera automática los resultados de la 
votación, evitando errores que pudieran darse al realizar operaciones aritméticas; 
además, se simplifica el procedimiento de llenado de formatos y de cierre de la ca-
silla.

Por último, las cualidades a resaltar son las siguientes:

 

No cuenta con conexión a internet, ya que su 
funcionamiento es completamente indepen-
diente, y los votos permanecen en su sistema 
interno, por lo que no se pueden alterar. 

Permite obtener de manera automática los 
resultados de la votación, reduciendo el tiem-
po que se emplea en el escrutinio y cómputo.

Evita que las y los electores anulen su voto 
por error.

Cuenta con un software muy seguro a nivel 
empresarial que hace difícil que se altere el 
resultado de la votación.

1.

2.

3.

4.
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1.2 ¿Cómo es la urna Electrónica?
La Urna Electrónica que utilizarás contiene los siguientes elementos: 

En espera del electorado

Por favor

Inserte la tarjeta para empezar

Módulo de votación.

Parte trasera del módulo de votación.

Módulo de impresión.

Módulo receptor de votación.

Módulo de votación
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Componentes de la Urna Electrónica.

Módulo de impresión

Vista de frente Vista trasera

Impresora Térmica Testigo de voto

Testigo de voto: impresión térmica que permite a la ciudadanía confirmar el sentido de su voto 
u opinión una vez seleccionada en el módulo de votación misma que permanecerá dentro del 

receptor de votación.
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Tarjetas para la Mesa receptora de votación

Cables Batería 
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2. Instructivo de instalación de la Urna Electrónica

1.	 Coloca la urna electrónica de manera vertical, que contiene el módulo de 
votación y el módulo de impresión integrados.

Esta actividad debe llevarse a cabo frente a las personas encargadas de 
recibir la votación y en su caso las representaciones de la candidaturas.

2.	 Muestra a las personas presentes que el receptor de votación se encuen-
tra vacío.
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3.	 Retira la correa de seguridad que rodea la urna electrónica.

4.	 Separar el módulo de votación asegurado con imanes.

5.	 Una vez liberado despliega el módulo de votación.
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6.	 Coloca el soporte que se encuentra debajo del módulo de votación y ase-
gurado en un ángulo de 45°.

7.	 Conecta el cable de alimentación tipo DC input a la batería de alimenta-
ción, para ello deberás desplegar la impresora térmica.
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8.	 Presiona los botones en la parte lateral de la batería para encender pri-
mero impresora térmica y segundo el del módulo de votación.

9.	 La o el presidente inserta la tarjeta de presidencia de la mesa receptora 
de la votación o equivalente, en adelante tarjeta de presidencia, en la ra-
nura superior de la pantalla.

USBON

IMPUT

OFF

DC
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3. INSTRUCTIVO PARA LA VOTACIÓN u opinión EN 
LA URNA ELECTRONICA.

1.	 Al momento de emitir su voto, 
al ciudadano se le entrega-
rá una tarjeta, la cual deberá 
insertarse en la ranura ubica-
da en la parte superior de la 
pantalla, una vez insertada, la 
boleta digital se habilitará au-
tomáticamente, en la pantalla 
aparecerán las opciones dis-
ponibles.

CONFIRMAR

ATRÁS

Por favor con�rma su selección.

VOTACION

	

2.	 En la pantalla de la urna apa-
recerán las opciones dispo-
nibles, la ciudadanía deberá 
seleccionar la opción de su 
preferencia, una vez realizada 
la selección, el sistema solici-
tará confirmar la elección, se 
recomienda se revise cuida-
dosamente su decisión y con-
firme para concluir el proceso.

3.	 Una vez realizada y confirmada 
la elección, la urna electrónica 
imprimirá automáticamente el 
testigo del voto, el cual se ge-
nera de manera inmediata y es 
visible en el módulo designa-
do para su impresión, poste-
riormente, el sistema corta el 
testigo de forma automática y 
finalmente, el testigo es depo-
sitado en el contenedor corres-
pondiente. 
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4.	 Una vez concluido el voto u 
opinión, retire la tarjeta de la 
ranura ubicada en la parte su-
perior de la pantalla, entregue 
la tarjeta inmediatamente al 
funcionario presente.

5.	 Al retirarse la tarjeta, la urna 
quedará automáticamente in-
habilitada, la urna solo se re-
activará al insertar una nueva 
tarjeta de votación, cada tarje-
ta utilizada deberá ser distinta 
a la anterior, por este motivo, 
el presidente o el personal de-
signado para operar la urna 
en la mesa receptora de vota-
ción deberá llevar un control 
estricto y riguroso de todas 
las tarjetas destinadas para la 
elección correspondiente.
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4. INSTRUCTIVO PARA EL CIERRE DE LA VOTACIÓN DE LA URNA 
ELECTRÓNICA

1.	 Una vez que se ha insertado 
la tarjeta, se desplegará en la 
pantalla  un recuadro cuya le-
yenda es “CIERRE DE CASILLA” 

CIERRE DE CASILLA

Este proceso cambiará el estado de la

urna ¿Desea continuar?

Cancelar Aceptar

2.	 Para el cierre de la votación, 
la o el Presidente de Mesa 
Receptora de Votación, debe-
rá insertar la tarjeta de “Pre-
sidente” (tarjeta blanca) en la 
ranura de la parte superior de 
la pantalla. 

3.	 Una vez seleccionado el botón 
de “cierre de casilla”, se des-
plegará el siguiente menú: 

Si se selecciona la opción de “volver” te 
regresará al paso anterior, si se seleccio-
na la opción de “aceptar” se desplegará 
el siguiente menú:

IMPRIMIR ACTA FINALIZAR
JORNADA
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Si se selecciona la opción de imprimir acta; el Presidente de Mesa Receptora de 
Votación abre el módulo de impresión y se procede con la impresión del acta de 
resultados. 

Del mismo modo, imprime el número de copias de las actas de resultados que sean 
necesarios para cada representante designado por planilla, candidatura o equiva-
lente. 

Es importante que la tarjeta de Presidente de Mesa Receptora no se retire de la 
Urna hasta que termine de imprimir todas las actas.

IMPRIMIR ACTA FINALIZAR
JORNADA

Voto impreso

eleccciones 
2025

01

4.	 Posteriormente, una vez que 
se cierra el módulo de impre-
sión, se vuelve a insertar la 
tarjeta de Presidente de Mesa 
Receptora de Votación para 
seleccionar la opción de “Fina-
lizar Jornada” , posteriormente 
se procederá a apagar la urna 
y se retira la tarjeta de Presi-
dente de Mesa Receptora de 
Votación.
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Voto impreso

eleccciones 
2025

01

5. INSTRUCTIVO PARA GUARDAR LA URNA ELECTRÓNICA

1.	 Desconecta el cable que une 
al módulo de impresión y la 
pantalla. 

2.	 Guarda el módulo de impre-
sión con los testigos de voto 
en su interior. 
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4.	 Guarda los componentes den-
tro de la caja, junto con la urna 
y el módulo de impresión: 

•	 Cables de corriente eléctrica 

•	 Tarjetas de la urna 

3.	 Despliega la base de la urna 
hacia arriba para cerrar la 
pantalla 
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